SANTA

RESOLUCION H"l“ U 8 - 1 7

SANTA FE, “Cuna de la Constitucion Nacionar”, 3 | 0CT 2017

VISTO:

El expediente N°® 13401-1266338-0 del registro del Sistema de
Informacion de Expedientes, por el cual el Servicio de Catastro e Informacién Territorial,
tramita en estas actuaciones la implementacion de procesos de trabajo que refieren a
diversas tramitaciones que se deben realizar en el Servicio, y;

CONSIDERANDO:

Que el Decreto N° 1308/2017 reglamenta aquellos aspectos que la Ley
MNacional de Catastro N* 26.209, manda reglamentar por autoridad local, aprobando las
MNormas para la Confeccion y Registracion de Planos de Mensura y las Instrucciones
para Mensura;

Que dicho Decreto resulta de una gran trascendencia interna para el
funcionamiento de este Organismo, siendo necesaria una adecuacion en el proceder,
acorde a la norma vigente, por lo que se deben modificar los Procesos y Procedimientos
de Tramites de Registracion y Publicidad de Objetos Territoriales Legales;

Que se elabord un Proceso acorde a la nueva normativa que fue
puesto a conocimiento, consideracion, opinién y/o correccion de esta Administracion
Provincial, Administraciones Regionales, Cuerpo Directivo y Jefaturas de
Departamentos Técnicos de las Regionales Santa Fe y Rosario por comeo electronico,
solicitando se ponga en conocimiento del mismo, al restc del personal del Servicio, para
lo cual se organizaron reuniones y videcconferencias debatiendo las diferentes
sugerencias realizadas por los estamentos técnicos;
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Que dicho Proceso se elabord bajo el marco del "Reglamento para el
Tramite de Actuaciones Administrativas” Decreto N° 4174/2015 bajo la premisa de Ia
despapelizacion, simplificando los tramites tendiendo a la eficacia de la gestién publica,
requiriendo presentaciones en formato digital y minimizando a lo estrictamente
necesario la presentacion en formato papel, entendiendo gue la implementacion de lo
propuesto, significara posteriomente una reforma y modemizacién en los
Procedimientos que el Organismo deba realizar;

Que dado lo establecido en los arts. 8 y 17 de la Ley Nacional de
Catastro N° 26.208, el art. 161 del Decreto N* 1309/2017 y la facultad conferida al
Administrador Provincial del SCIT se cree oportuno fijar como primera caducidad de la
vigencia del Estado Parcelario a aquellas parcelas nacidas en la Registracién de Planos
de Mensura anteriores a la vigencia del Decreto N°® 5847/1962:

Que asimismo, esta Administracion considera que se han dado las
instancias de paricipacion de todos los estamentos involucrados y se han desarrollado
las aplicaciones Informaticas necesarias;

Que, por todo lo actuado se encuentran dadas las condiciones para
implementar el nuevo Proceso como metodologia de trabajo para la Actualizacion de
Mejoras, Actualizacion del Titular Catastral, Verificacion del Estado Parcelario y
Registracion de Planos de Mensura en la Provincia de Santa Fe a partir del 01 de
Noviembre de 2017,

Que consecuentemente, al implementarse la Verificacion del Estado
Parcelario reglamentada por el Capitulo XIV del Decreto N® 1308/2017, resulia
necesario establecer el Canon de Recupero del SCIT del Certificado Catastral con
Verificacién Previa del Estado Parcelario, el que ascendera al equivalente de: 950
Maodulos Tributarios (MT) por cada parcela o lote, mas la Tasa retributiva de servicios
correspondiente a la Certificacion de antecedentes por cada parcela o lote s/planos de
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mensura inscripto en el SCIT ( art. 30 inc. 3 ap. b) L.LA. modif. por Ley 13463), en su
equivalente a 300 Modulos Tributarios (MT), disponiendo que tendrd un plazo de
emisién por parte del SCIT de 72 hs. habiles;

Que, no obstante la implementacion de esta metodologia genérica de
tramitacion, la misma se encuentra sujeta a su revision constante para su optimizacion y
mejora continua;

Que en lo tramitado ha intervenido la Direccién Legal y Técnica del
QOrganismo, ne formulando objecién alguna:;

Que de conformidad a lo nermado en el Articulo 2° inciso e) de la Ley
N® 10921/1992 de Creacion del Organismo y el Articulo 2° de! Decreto N° 0182/2016;

POR ELLO:

EL ADMINISTRADOR PROVINCIAL
DEL SERVICIO DE CATASTRO E INFORMACION TERRITORIAL

RESUELVE:

ARTICULO 1°: Apruébese el proceso de trabajo como forma de proceder de manera

obligatoria a partir del 01 de Noviembre de 2017 para los Tramites de
Actualizacion de Mejoras, Actualizacidn del Titular Catastral, Verificacion del Estado
Parcelario y Registracion de Planos de Mensura en la Provincia de Santa Fe, que se
encuentra detallado en el Anexo Unico con veintitin (21) fojas que forma parie de la
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presente Resolucion.

ARTICULO 2°: Dispéngase que los Expedientes con Planos que ingresaron a los
Colegios Profesionales antes de la vigencia de esta Resolucién, 01 de Noviembre de
2017, se podran framitar a eleccion del Profesional, bajo 3 modalidades:

1) Plano confeccionado con nuevas normas y tramite despapelizado.
2) Plano confeccionado con antiguas normas y tramite despapelizado.
3) Plano confeccionado con antiguas normas y tramite total en papel.

ARTICULO 3" Determinese que a partir del 01 de Enero del 2018, se produce la

caducidad de |a vigencia del Estado Parcelario, de los Planos anteriores
al N° 34.714 correspondiente a la Regional Santa Fe y N® 32.302 correspondiente a la
Regional Rosario, registrados en fecha 30 de Julio de 1962, a partir de la cual se pone
en vigencia el Decreto N°® 5947/1962.

ARTICULO 4°: Determinese que quedan exceptuados de la caducidad acusada en el
Art. 3° los Estados Parcelarios originados mediante el registro de Planos
de Mensura para sometimiento al Régimen de Propiedad Horizontal.

ARTICULO 5% Determinese que la Solicitud del Certificado Catastral con Verificacién
Previa del Estado Parcelario, sera optativa, para aquellas parcelas cuyo
Estado no haya caducado por aplicacion del Art. 3°.

ARTICULO 6° Establézcase que el Certificado Catastral con Verificacién Previa del

Estado Parcelario tendrd como Canon de Recupero para el SCIT el
equivalente a 850 Modulos Tributarios (MT) por cada parcela o lote, mas la Tasa
Retributiva de Servicios comespondiente a Certificacién de antecedentes por cada
parcela o lote s/planos de mensura inscriptos en el SCIT {art. 30 inc. 3 ap. b) L.LA.
modif. por Ley 13463) en su equivalente a 300 Modulos Tributarios (MT), disponiéndose
que
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tendra un plazo de emision por parte del SCIT de 72 hs. habiles.

ARTICULO 7: Registrese, comuniquese a los Profesionales de la
Agrimensura Distritos Norte y Sur, a los Ingenieros Civiles
habilitados a realizar actos de mensuras, al personal del SCIT y archivese.
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1- INTRODUCCION

En la Circular 03/2017 AP. se informa la implementacién del “Libro Digital” (LD) para el asiento
de los planos de mensura en el Servicio de Catastro e Informacion Territorial (SCIT).

Mas adelante, dentro de la politica de actualizacion catastral permanente de la provincia, se
decide ampliar su uso al cenjunto de profesionales afines.

Se ensaya entonces este procedimiento dentro del marco de las Leyes Provinciales N? 2996 y Ne
10921, |a Ley Nacional de Catastro N2 26.209 y las “Normas para la Confeccion y Registracion de

Planos de Mensura” @ “Instrucciones de Mensura”, aprobadas el 19 de mayoe de 2017 por el
Decreta 1309,

En el avance conceptual, acompanado por la mejora tecnoldgica, el LD posibilita actualmente
que el profesional actuante, desde su oficina, inicie tramites de Registracidén de Planos de
Mensura y Verificacion de Estado Parcelario mediante el ingreso de datos y archivos adjuntos, Se
cumple de este modo con el precepto de despapelizacidn en los tramites provinciales,

52 han detectade cuatro tramites que se los pueden separar temporalmente, agilizando asl el
resultado final buscado:
ura disminucion de documentos en formialo papel, de observaciones y de los tiempos de
respuesta al ciudadanao,

2 - DBIETIVO

Establecer procedimientos para la Actualizacion de Mejoras, Actualizacien del titular
catastral, Verificacion del Estado Parcelario y la Reglstracidn de Planos de Mensura, considerando
como caso especial la Registracidn de Flanos de Mensura para Adquisicidn de Dominio v su
publicidad catastral,

3 - CONSIDERACIONMES PREVIAS

a- la carga y modificacion de datos alfanuméricos y graficos que realiza el 5CIT se basan en
gestionas via web, realizadas directamente por el profesional interviniente mediante gl
uso del LD o correo electranico,

b- Las presentaciones en soporte papel se suprimen en todes los casos, salvo en la
Registracion de Planos de Mensura donde se reducen considerablemente.
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Laz tramitaciones se clasifican en Tramites Preliminares v Tramites de Registracidn. Los primeros,
como su nombre lo indica, son actuaciones previas y necesarias, dependiendo sea el caso, para el
inicio de los tramites de Registracion de Planos de Mensura y Verificacién de Estados Parcelarios. Los
tramites de registracion son iniciados y gestionados mediante el uso del LD, La registracién de Planos
de Mensura para Adquisicion de Dominio y su publicidad catastral, por su especificidad, se desarrofla
en farma particular. Asi entonces quedan definidos los capitulos de esta publicacidn:

4 -TRAMITACIONES

Tramitaciongs preliminares

{ Control y validacién previa de mejaras
(Sin LD)

Control y validacidn del titular catastral

Verificacidn del estado parcelario

Tramitacionas de Registracion {can LD) Registro de planos de mensura de
Estados Parcelariosy  Propiedad Horlzontal

Registro y Publicidad de Planes de Mensura para
Adguisicion de Dominio

4.1 = TRAMITES PRELIMINARES
4.1.1 - CONTROL y VALIDACION PREVIA DE MEJORAS

4,1.1.1 - Tareas y documentacion necesaria para la infclacion del trdmite ante el S.C.I.T,

Para Iniciar un tramite de actualizacion de mejoras, el profesional habilitado genera la sigulente
documentacion a presentar en formato "PDF"

® Formulario de Actualizacidn de Construeclones y anexos —FAC
# Foja de mejoras

/? Las variantes previstas a tener en cuenta para la actualizacidn de mejoras, se clasifican del siguiente

mado:
""'-..,_q_' /,
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Estado Real Informacion en |a base del 5CIT Tipo de presentacion

Finca baldio Informe profesional
Inmueble sin mejoras
Finca con mejoras FAC de demolicion o Error
Administrativo (EA)

Finca baldia FAC de incorporacion
Inmueble con mejoras enl-) FAC de demalicidn o EA
Finca con mejoras I=1 FAC sin cambios

en (+) FAC de incorporacidn

La gestidn, salvo en el caso especial donde media informe prafesional, se realiza mediante la
presentacion en formateo digital del formulario FAC, los anexos que correspondan (A, B o C)y lafeja
o mejoras.

En el supuesto que el profesional advierte que hay coincidencia con lo ya empadronado, en
todo © en parte, y que los datos obienidos no le permitan ubicar espacialmente los blogues
carrespondientes a ese empadronamiento, podrd en la foja de mejoras engiobarlo con la leyenda
aclaratoria "sector donde no existe infarmaclon que permita distinguir los distintos blogques ya
empadraonados”, S deberd definir los nuevos blogues no empadronados gue se incorporen.

Al pie del fermulario FAC se solicita como condicidn necesaria el correo electrénico del
responsable de |a presentacion del formularia y del propietario o poseedar y un ndmera telefdnico.

Los formularios estan disponibles para su descarga e impresidn en la pagina oficial de la
provincia www.santafe, gov.ar

5 el inmueble es baldio, Igualmente se deberd realizar el tramite informade: “Inmueble
baldio a ia fecha de medicidn en &l terrana”,

Loz archivos o informes profesionales, llegan a la Direccion de Valuacion y Tasacidn via
carreo electronico, a las siguientes casillas:

Regional ROSARIO: scit_arr_canstruccion_mensura@santafe gov.ar
Regional SANTA FE: scit_rif_construc_mensural@santale gov.ar
Para consultas sobre construcciones relacionadas con planas de mensura y de propiedad horizontal:
Regional ROSARIO: scit_arr_urbanoysuburbano®santale.gov.ar
Regional SANTA FE: scit_rsf_consulta_urbano@santafe gov.ar
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Una vez controlada y analizada la informacian e introducidas las modificaciones del caso, se
procede al “Cierre del tramite”.

4.1.1.2 - Actuaciones dentro del SCIT

4.1.1.2.1 - Direccién de Valuacidn y Tasacidn

El sistema comunicara via corren alectranica el fin de tramite, con su correspondiente “numero
de FACY, el cual sera de utilidad al momento de iniciar los Tramites de Registracion.

Este informe tiene una vigencia de un afio calendario.

% por otra parte, se encuentran incongruenclas o errores, se le comunica la observacidn
correspondiente. En cualquiera de los dos casos, la respuesta se emitird dentro de los dos dias
habiles.

4,1.2 - CONTROL Y VALIDACION DE TITULARES CATASTRALES
4.1.2.1 - Tareas y documentacidn necesaria para la iniciacion del tramite ante el 5.C.1.T.

El profesional debe verificar la correspondencia total entre los datos catastrales publicitados
medlante el "Informe Catastral para Profesionales”, relativos al dominio registral, y los que surjan de
los Titulos Registrados en el Registro General, En el caso de encontrar inconsistencias, se debera
inlclar el trdmite ante la Direccion de Empadranamiento del SCIT, a traveés de las siguientes casillas de
corres electronico;

scit_rsf_octuolizapropietarios@santafe.gov.or para la Regional Santa Fe, ¢
scit_orr_actualizaprepletarios@santafe.gov.or para la Regional Rosario,

En el mensaje se debe Informar los propietarios y dominios como se los consignara en [a
cardtula del plane, comunicar el domicilio fiscal correspondiente y adjuntar:

a- Copiade lo extractos de titulos obtenidos del Registro General, en “PDF”,
b- Estudio de titulos "PDF"|cuando existan tres o mas titulos o sucesiones)

Para casos complejos, el profesional podrd consultar en forma previa a las casillas de correo:

scit_rsf_consultapropietariosi@santafe.gov.ar para la Regienal 5anta Fe,
scit_arr_consultapropietarios@santafe gov.ar para la Regional Rosario.

Q 4,1.2.2 - Actuaciones dentro def SCIT
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Personal del SCIT verifica la informacion remitida y, de ser correcta, actualiza |a base de
datos. Luego se le informa al profesional gue el tramite ha finalizado.

Si por otra parte, se encuentran incongruencias o errores, se le comunica |a observacion
correspondiente, En cualguiera de los dos casos, la respuesta se emitira dentro de los dos dias
hahiles.

En cualguier etapa del tramite puede considerarse la posibilidad de intercambio de
informacidn con el Registre General.

4.2 - TRAMITES DE REGISTRACION

En general pueden existir dos tramites a realizar, uno es la verificacion del astado parcelario y
el otro es la presentacidn de un plano de mensura; acorde a los objetos sefalados en el Articulo 9%
Inc. "e” del Anexo al Decreto 1309,/2017, En ambas casas se utilizard el Libro Digital.

Yerificacion del estado parcelario
Uso del Libro Digital
Tramite canvencional
Registro de planos de mensura {
Tramite Urgente

4.2.1 - VERIFICACION DEL ESTADO PARCELARIO
4.2.1.1 - Tareas y documentacion necesaria para |a iniclacidn del tramite ante el 5.C.1.T.

Si se va a realizar una verificacion del estade parcelario es porgue se ha constituido dicho
estado mediante el registro de un plano de mensura confeccionado al efecto. Teniendo en cuenta
gue la sola publicidad de los planos mediante el Sistema de Integraclon y Gestion de Informacion
Territorial {SIGIT) no garantiza la efectiva constitucién de estados parcelarios, existe [a posibilidad de
consulta a través de las sigulentes caslllas de correo electranico a la Direccidn de Topocartografia:

consultavepscitsf@santafe gov.ar para la Regional Santa Fe.
consultavepscitr@santafe gov.ar para |a Regional Rosario.

i la fraceldn que es motive de consulta carece de estado parcelario resulta improcedente (2

prasecucion del tramite de verificacion, debiendo regularizarse mediante la presentacidn y registro
de un nuevo planc de mensura.

5i se corrobora gque el plano antecedente constituye estado parcelario, se debe preparar
entonces los sigulentes documentos,

1. Acta de verificacion
2. Estado de Dcupacion
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El Acta certifica quien habita el inmueble, y en caracter de que lo hace, ya sea otupante o
titular de deminio. Dicha Acta se adjuntara en formato .pdf hasta tanto sea reemplazada por el "Acta
Electrdnica”.

3, Control y validacion previa de mejoras, (ver punto 4.1,1.)

4.2,1.1.1 — Acta de verificacion

4,2,1.1,2 — Estado de ocupacidn

Debera presentar un plano con las medidas suficientes para representar las invasiones al o
desde el lindero y la consecuente superficie en metros cuadrados, siempre referidas a los limites de
la parcela representados en 2l plano antecedenta,

El plano de Estado de Ocupacidn se adjuntara en formato "PDF"en el LD.

Para los casos donde el profesional compruebe que no se verifica el estado parcelario, podra
notificar al SCIT mediante expediente administrativo.

4.2.1.1.3 - Registracian en el Libro Digital

El Profesional debera consuitar si el plano antecedente de la parcela a verificar se encuentra
cargado en el LD, De no estarlo, deberd solicitar su carga a los siguientes correos electronicos:

cansultavepscitst @santafe.gov.ar para la Regional Santa Fe,
consultavepscitr@santafe.gov.ar para la Reglonal Rosario.

Efectuada la carga, el profesional interviniente deberd describir la parcela a verificar. De
existir una descripcidn literal anterior, no podrd modificarla,

Los datos correspondientes al acto de verificacion seran: numero de expediente del colegio
de profesionales, invasién a o desde finderos, fecha del acto y observaciones especificas donde hara
mencidn a aguellos elementos que afecten a la parcela, como lineas eléctricas, canales u otras
ductos, es decir; afectaciones y restricciones a Derechos Reales y todo otro dato que coadyuve a |z
transparencia en el mercado inmabiliario. Se debe tener en cuenta que dichas observaciones son las

vigentes al momento del acto de verificacion, por lo que se deben ratificar, rectificar o complemantar
las ya registradas en el L.

Agrega la Leyenda “La presente operacién modifica las observaciones especificas del Plano

I A
Adjuntara en formato “PDF”el Acta de Verificacion y el Plano del Estado de ocupacion.

Terminada la carga de datos el profesional Clerra el Proceso en el LD.
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Superados los controles correspondientes quedard habilitade para tramitar el certificado
catastral via web, En la Solicitud del Certificado Catastral debera Ingresar la Partida de Impuesto
Inmobiliario, nimero de Plano v afio, Manzana segun plano, lote, ¥ el N2 de FAC, Una vez presentada
la solicitud al SCIT debera imprimirla, siendo esta el volante de pago correspondiente,

4.2.1.2 - Actuaciones dentro del 5CIT
4,2.1.2.1 Direccidn de Topocartografia

Ante una consulta profesional sobre la efectiva constitucion de estado parcelario del late a
verificar, la Direccidn de Topocartografia realizara las sigulentes tareas;

a- Varificar la existencia del estado parcelario mediante gl andlisis del plano antecedente.
b- Verificar gue los datos del plano de mensura antecedente se encuentren cargados correctamente
en el APLCAT. Caso contrario se procede a realizar una actualizacion de datos catastrales.

4.2.1.2.2 Departamento Operaciones

El Departamento de Operaciones recibe la solicitud de un Certificado Catastral de
Verificacion Parcelaria via web. Constata la correspondencia entre |a documentacion adjunta y los
datos intreducides en el libro digital,

5 detecta inconsistenclas, rechaza el tramite en el LD y observa el Certificado Catastral
detallando las mismas. El Tramite de Verificacion queda abierto hasta que el profesional solucione
dichas inconsistencias en el LD v reingrese la solicitud del Certificado Catastral,

5i los datos son consistentes v la descripcion literal es correcta, el Departamento
Operaciones, cierra e libro vy emite el "Certificado Catastral web con werificacion de estade
parcelario”.

4.2.2 - REGISTRO DE PLANOS DE MENSURA
4.2.2.1- Tareas y documentacion necesaria para la Iniciacion del tramite ante al 5.C.LT.

Para iniciar un tramite de inscripcion de planos el profesional interviniente ingresara en el LD la
siguiente informacion:

- Datos Generales del plano

= Partidas de Impuesto Inmabiliario y su Ndmero de FAC

-~ Datos referidos a lafs parcelass afectadas por el plano

Datos de las nuevas parcelas con medidas, angulos y linderos,

4

El sistema controlarda gue se haya emitido el “Informe catastral para profesionales”
carrespondiente a lafs partidas involucradas.
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Ademds deberd adjuntar la siguiente documentacidn en formato “"PDF" o .dxf, seglin art. B3
y arl 94 del anexo al decreto 1309/17

Plano Matriz definitivo a inscribir

Visado de atros Organismos con Convenio, cuando corresponda

Antecadentes dominiales

Vectorial en DXF [*)

Memaoria de mensura estipulada segin Art.26, ¢) del Anexo al Decreto 1309/17, cuando
corresponda.

Memoria de Georeferenciacion, cuando corresponda

Visualizacion de Deuda, cuando corresponda

MNormativas Generales, cuando corresponda

Marmativas Especificas, cuando corresponda

- & 8 @ @

(*) EL formato debe ser: DXF 2000, El archivo debe contener 4 layer;
# Layer O: poligonos de fas parcelas
] Layer 1: arranques.
o Llayer 2. poligono de |as canstrucciones
® layer 10: designacion de lotes (texto)

La carpeta de presentacidn deberd contener la siguiente documentacion en soporle papel:

o  Solicitud de registracidn u oficio judicial cuando correspondiera,

¢ Documentacion que justifique la firma propietaria.

& Documentacidn con intervencidn de olras reparticiones estatales que deban hacerlo, y no
exista convenio con el SCIT.

® Una copia del Plano Matriz definitivo a inscribir.

Previa presentacion ante el SCIT, el Coleglo de profesionales interviniente realiza todas las
actuaciones y controles de rutina previstos.

4.2.2.1 - Actuaciones dentro del SCIT
4.2.2.1.1 - Mesa de Entradas del SCIT

Ingresada la documentacion, el operador de Mesa de Entradas verificara la planilla
de Autecontrol de calidad, En caso de inconsistencias, de corresponder, procedera Conforme
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al Art. 15° del Decrato 4174/15. De no existir inconsistencias, se genera la Hoja de ruta y el
numero de expediente por SIE. Dicho numero de expediente es colocado tanto en la carpeta
como en 2 heja de ruta.

Segun el tramite sea convencional o urgente, se clasifica |a documentacion para su
tratamiento posterior,

Maesa de Entradas gira todas las actuaciones a fa Direccion de Topocartografia para
su tratamiento. La fecha de inicio del trémite es la registrada en el SIE al ingresar el
gxpediante.

El tramite Urgente (Resolucion N9 166/15), solo puede consistir en planos de
miensura de constitucion y modificacién de estados parcelarios, cuyo registro sea definitivo
segiin el Articulo 81 del anexe al Decreto 1309/17. La modificacion de estados parcelarios no
podran involucrar mds de seis (6) estados parcelarios, sean estos a modificar y/o a constituir,
Los planos de unidn y subdivisién no podran presentarse como tramite urgente.

4.2.2.2.2 - Direccion de Topocartografia

4.2.2.2.3 - Departamento Topografico (Santa Fe)- Divisién actualizacion, sistematizacion
parcelaria y objetos territoriales (Rosario)

El operador accede al Libro Digital con el numero de expediente del colegio
profesional y chequea en la APLCAT los datos generales, la coincidencla grafica, arranques,
linderos, ete. contenidos en el archivo dxf. 0 con una copla papel del Plano.

5i e detecta alguna diferencia que amerita el arreglo de la cartografia, se procede a
sanearla,

Si hay inconsistencias respecto a la tramitacion, se acusan en la hoja de ruta y
continta el tramite pasando la carpeta al Area Inscripcidn de Planos (Santa Fe)/Visacion de
pltanos (Rosaria),

4.2.2.2.4- Area Inscripcion de Planos (Santa Fe) / Visacion de Planos (Rosario).

En el area, al igual que en el caso anterior, se accede al plano tramitado por el
profesional en el LD.

Se constata la correspondencia entre la documentacion adjunta y los datos
introducidos en el LD, el N? de FAC, y todo otro elemento previsto segun el Anexo al Decreto
1309/17.
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Si se encuentran incongruencias o errores, se acusan en la hoja de ruta y en el LD, y
se devuelvan las actuaciones al colegio profesional para su entrega al profesional,

Superado todos los controles, el registrador da por concluido el tramite, cerrando el
LD. Dicho cierre genera automaticamente el Nimero de Plano, En el supuesto del Articulo 91
del Anexo al Decreto 1309/17, se dejara constancia de gue se blogueara la emision del
Certificado Catastral hasta cuando se regularice la deuda, Quedaré bajo |a responsabilidad
del profesional interviniente la comunicacidn de la situacion expuesta al titular registral.

La copia Matriz, la Carpeta y la hoja de ruta se seflan con el numero generado,
procediendose luego a |2 desagregacion del expediente en el sector carrespondiente.

4.2.2.2.5 - Desagregacion del expediente

Al Toda la documentacidon obrante en el expediente, salve la hoja de ruta, pasan a
digitalizarse. Estos archivos guedan indexados en la base de datos, a nivel de parcela, y
quedan publicados para ser consultados por el personal del SCIT. El responsable
Archivista, previo a la digitalizacion v firma digital del planc matriz, debera controlar la
correspondencia entre el ndmero asentado en el plano con el asignado en el Libro Digital.
Dicho plano serd publicado cumplida los plazos previstos en el Decreto 4174715 (10 dias
habiles). La carpeta con los decumentos ya digitalizados, serdn derivados a la guarda.

B} Con la hoja de ruta, gue contiene el nimero de expediente, se continua con e proceso de
actualizacion de los datos catastrales en la Direccion de Topocartografia y Direccion de
Valuacidn y Tasacion.

4.2.2,2.6 - Direccion de Topocartografia y Direccion de aluacion y Tasacion

Con la documentacian adjunta en el LD y el SIGIT, las Direcclones de Topocartografia

y Valuacidn y Tasacidn (DVyT), proceden a concluir con el tramite de actualizacidn del estado
parcelario del siguiente modo:

Propiedad Horlzontal:

El Departamento Topogrifico (Santa Fe)/Divisidn actualizacidn, sistematizacidn parcelaria y
objetos territoriales (Rosario) genera toda la informacidn preparatoria en la APLCAT. La
mensura del terreno incluida en el plano de Propiedad Horizontal generard estado parcelario
definitive cuando la parcela carezca del mismo. Ademas se generaran las Subparcelas o
Unidades Funcionales,

La DWVyT debera generar las partidas wvirtuales y calcular su valuacion a los efectos de su
publicidad,

Unificacion de parcelas:
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El Departamento Topografico (Santa Fe) & Divisién actualizacian, sistematizacidn parcelaria y
objetos territoriales (Rosario) actualiza Ia cartografia y/o genera la informacion preparatoria
dependienda el tratamiento de Registracion del Plang,

La DWyT, previo a la modificacién fincaria, debera controlar el estado de deuda, En el caso de

existir deuda, no se le asignard partida nueva, ni se certificara la parcela generada hasta
tanto la misma sea cancelada.

Subdivision de parcelas:

El Departamento Topografico (Santa Fe) o Division actualizacidn, sistematizacidn parcelaria y
cbietos territoriales (Rosario) desglosa la parcela y/o genera la informacidn preparatoria,
dependiendo el Tratamiento de Registracidn del Plana,

La DVYT, previo a la modificacion fincaria, debera controlar el estado de deuda, En el caso de
existir deuda, no generara 1as nuevas partidas, nl se certificaran las parcelas generadas hasta

tanto la misma sea cancelada.

Mensuras de estado parcelario:

El Departamento Topografico [Santa Fe] o Divisién actualizacion, sistematizacién parcelaria y
objetos territoriales (Rosario) actualiza la parcela, La DWyT, de corresponder, modifica la
valuacian.

4,2.2.2.7 - Finalizacidn del tramite

En los casos donde el tramite sea urgente, las actuaciones seran remitidas al

Departamento Operaciones a los efectos de la emisién del correspondiente Certificade
Catastral,

Toda la documentacion generada por las intervenciones descriptas (Hoja de Ruta v/ o
Farmularios de la DV y T), serd remitida a fa Direccion de Empadronamiento para su
digitalizacién.

4.2.3 - REGISTRACION DE PLANOS DE MENSURA PARA USUCAPION

4,2.3.1 - Introduccidn

Se pretende definir el circuito gque sigue el expediente para inscripcion del Plano de
Adguisicion de Dominio tanto Administrativa como Judicial dentro de la reparticion,

4.2.3.2 - Conceptos previos
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Este procedimiento se realiza para todos los tipos de tramites de mensuras por
prescripeién Adguisitiva de Unidades (Capitule 11-C-8 del anexo al Decreto 1309/17), para
adguisicion de dominio por usucapion administrativa o judicial (Capitulo IX y X del Anexo
al Decreto 1305/17) y para adquisicién de dominio originario ¢ primera Inscripcion de
dominio,

4.2.3.3 - Tareas y documentacion necesaria para la iniciacidn del trémite ante el 5.C.LT,

Para inigiar un tramite de inscripcion de planos el profesional interviniente Ingresard en
gl LD fa siguiente informacion:
= Datos Generales del plano
= Partidas Impuesto Inmabiliario v su Numero de FAC
= Datos referidos a lafs parcela/s afectadas por el plano
= Datos del poligono con medidas, angulos y linderas.
En proceso de cierre del LD, el sistema controlard que se haya emitido el “Informe
catastral para profesionales” correspondiente a lafs partidas involucradas.

Ademas deberd adjuntar |a siguiente documentacion en formato “POF” o .dxf , segun
art, 83 ¥ art 94 del anexo al decreto 1309/17

Plano Matriz definitive a inscribir

Visado de otros Organismos con convenio

Antecadentes dominiales

Vectorial en DXF [*)

Memoria de mensura

Acta de Mensura

Motificaciones a linderos

Mormativas Generales, cuando corresponda

Ordenanza Municipal o Comunal y cualquier otra Normativa Especifica, cuando
corresponda

{*) EL formato debe ser: DXF 2000. El archivo debe contener 4 layer:
&  Layer 0: poligonos de las parcelas
® layer 1: arranques.
&  [ayer 2: poligono de las construcciones
&  Llayer 10: designacidn de lotes (texto)

La carpeta de presentacion deberd contener la siguiente documentacion en soporte

papel
G e Solicited de registracian
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o Documentacion con intervencion de otras reparticiones estatales gue deban hacerlo,

¥ o exista canvenio can el SCIT,
#® Una copia del Plano Matriz definitivo a inscribir.
& Acta de Mensura

o Notificaciones a linderos

Previa presentacion ante el SCIT, el Colegio de Profesionales interviniente reallza
todas las actuaciones v controles de rutina previstos,

4.2.3.4 - Circuito del tramite dentro del SCIT
4.2.3.5 - Mesa de Entradas

Ingresada la documentacion, el operador de Mesa de Entradas verificara todos los
items de la planilla de Autocontrol de calidad. En caso de inconsistencias, de corresponder,
procederd Conforme al Art. 15° del Decreto 4174,/15. De no existir inconsistencias, se genera
la Haja de ruta y el nimero de expediente por SIE, Dicho namero de expediente es colocado
tanto en la carpeta como en |a hoja de ruta.

4.2.3.6 -Direccion de Topocartografia

4,2,.3.6.1 - Departamento Topografico |(Santa Fe)- Divisidn actualizacidn, sistematizacion
parcelaria y objetos territoriales (Rosario)

El Departamento Topografico (Santa Fe) o Division actualizacion, sistematizacion
parcelaria y objetos territoriales (Rosario) con el nomero de expediente del colegio
profesional accede al Libro Digital .

En la APLCAT se chequean datos generales, coincidencia grafica, arrangues, linderos,
etc. contenidos en el archivo dsf, o con una copia papel del Plano.
S se detecta alguna diferencia que amerita el arreglo de la cartografia, se procede a
sanearla.
5i hay inconsistencias respecto a la tramitacion, se acusan en la hoja de ruta y
continta el trdmite pasando la carpeta al Area Inscripcidn de Planos (Santa Fe) & Visacidn de
planos (Rosario)

4.2.3.6.2 - Area Inscripeian de Planos (Santa Fe) & Visacion de Planos (Rosaria).

Em el drea, al jgual que en el caso anterior, se accede al plano tramitado por e
profesional en el LD,
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S5e constata la correspondencia entre la documentacidn adjunta y los datos
introducidos en el LD, el N2 de FAC, v todo otro elemento previsto segun el Anexo al Decreto
1309/17.

Si se encuentran Incongruencias o errores, se acusan enla hojaderutayenel LD,y
se devuelven las actuaciones al colegio profesional para su entrega al profesional.

Superado todos los controles, el registrador da por concluido el tramite, cerrando el
LD. Dicho cierre genera automaticamente el Numero de Plano.

La copia Matriz, la Carpeta y la hoja de ruta se sellan con el nimero generado,
procediéndose luego a la desagregacion del expediente en el sector correspondiente.

4.2.3.6.3 - Desagregado del expediente

A} Toda la documentacion obrante en el expediente, salvo la hoja de ruta, pasan a
digitalizarse. Estos archivos quedan indexados en la base de datos, a nivel de parcels,
y quedan publicados para ser consultados por el personal del SCIT, El responsable
Archivista, previo a la digitalizacién y firma digital de la documentacidn, debera
controlar la correspondencia entre el ndmero asentado en el plano con el asignado
en el Libro Digital, Dicho plano serd publicado cumplido los plazos previstos en el
Decreto 4174/15 (10 dias habiles). La carpeta con los documentos ya digitalizados,
seran derivados a la guarda.

B} Con la hoja de ruta, que contiene el numero de expediente, se continba con &l
proceso de actualizacion de los datos catastrales en la Divislon actualizacion,
sistemnatizacién parcelaria vy objetos territoriales (Rosario) ¢ Departamento
Topografico (Santa Fe) y Direccidn de Valuacion y Tasacion.

4.2.3.6.4 Departamento Topogrifico (Santa Fe)- Division actualizacidn, sistematizacion
parcelaria y objetos territoriales (Rosario) y Direccidn de Valuacion y Tasacion

si el poligono determinado por la posesion difiere de la parcela original definida en el
plano antecedente, corresponde generar una partida de impuesto inmabiliario temporal,

Si corresponde la generacion de una partida de impuesto inmobiliario temporal, la
Direccion de Valuacion y Tasacion la creara mediante la opcion “ALTA de FINCA TEMPORAL"
del subsisterma Valuatorio. El aplicativa genera la relacion partida temporal/parcela
asignando los datos correspondientes y establece la relacién del plano de usucapion con la
parcela original o concedente,

Si la mensura corresponde a la parcela completa y no requiere partida temporal, la
relaclén del plane de usucapion con la parcela concedente se debe crear desde el Mend
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"PLANG" del Subsistema Topogrifice, opcidn USUCAPION, a cargo del Departamento
Topografico (Santa Fe)- Division actualizacién, sistematizacién parcelaria y objetos
territoriales (Rosario),

El tramite concluye, quedando habilitada la Partida Concedente o la Temporal para la
solicitud de Certificado Catastral para los siguientes actos:

Inscripeidn de dominio por usucapidn administrativa
Inscripcion de dominio por usucapidn judicial
Primera Inscripcidn de dominio

5i la parcela concedente tiene estado parcelario, se podra emitir Certificado Catastral por
otros actos, pero se indicara en dicho certificado |a existencia de un plano de usucapidén Inscripto,

Lla hoja de ruta con otros documentos en papel que se puedan haber generado como
consecuencia de los ultimos movimientos pasardn a la Direccidn de Empadronamiento para su
digitalizacidn,

4.2.3.7 - Departamento de Municipios y Comunas

El Departamento de Municipios y Comunas, a partir del ingreso al Libro Digital podra generar
|las estadisticas necesarias como informacion de servicio para los Gobiernaos Locales,

4.2.4- Certificado Catastral para Primera Inscripcién de Dominio, Certificado Catastral para
Inscripcién de Dominio por Usucapién Administrativa y Certificado Catastral para
Inscripcion de Dominio por Usucapion Judicial

4.2.4.1 CONSIDERACIOMES GEMERALES
4.2.4.1.1- ADQUISiEIﬂIN DE DOMINIO ORIGINARIO O PRIMERA INSCRIPCION DE DOMINIO
Terrenos Fiscales o Bienes Mostrencos

Del Municiplo:
Art. 5, Ley 2756: "Corresponden en propiedad de las Municipalidades constituidas o que se
constituyeran en o sucesivo, todos los terrenos fiscales baldios, o sin propietario, que se
encuentren dentro de los limites del respectivo municipio, con excepeién...... o

B las Comunas:

Art. 11 Ley 2439: “Corresponden a los municipios, todos los bienes fiscales ubicados dentro del
gjido urbano, salvo los que estuviesen ya destinados por la Provincia a un uso determinado, los
que esta adquiera a titulo privade en lo sucesivo y los que fueren exceptuados expresamente por
ley. Corresponden igualmente a las comunas los terrenos que carezcan de duefios”.
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a5 terrenos fiscales baldios, o sin propietario [ Art. 5, Ley 2756) o que carezcan de duefios (Art,
11 Ley 2439} NO TIENEN DOMINIO INSCRIPTO, por lo tanto son para “PRIMERA INSCRIPCION DE
DOMINIO “.La sola aplicacidn de cada una de las leyes orgdnica (articulo 11 de la Ley 2439 y
rticulo 5 de la ley 2756), con la presentacidn del plano de mensura y Ia Ordenanza, es suficiente
ara gue pasen a propiedad de la Municipioc o Comuna.Mo se necesita acreditar la posesién
ecinteafal del inmueble,

4.2.4.1.2 USUCAPION ADMINISTRATIVA

Adguisicldn de inmuebles por parte de los Estados Provinciales 4 Municipales o sus
reparticiones descentralizadas o autdrquicas |as prevé la Ley Nacional N® 21.477, modificada por
Ley N® 24,320 v su adhesion gprovincial Ley N2 12,115,

LEY NACIONAL 24.320

Art, 12: Modificanse los arts, 19, 22 y 32 de |3 Ley 21.477, que guedaran redactados de la
siguiente manera:
Art. 12: - El dominio de iamuebles que hubieren adguiride o adguleran las estados
Provinciales v las municipalidades por el mado establecido en &l Art. 4015 del Cad. Civil sera
documentado e inscripto como se determina en el articulo sigulente.

Art, 29 - La posesion ejercida por la Administracion provincial o municipal o sus reparticiones
descentralizadas o autdrquicas, y en su caso por sus antecesores, deberd surgir de informes
de los respectivos organismos donde se especificara el origen de la posesion y el destino o
afectacion que haya tenido el inmueble poseido, agregando los antecedentes que obren en
poder de la Administracién, Cada inmueble serd descripto con su ubicacion, medidas y
linderos segun plano de mensura, que se agregara. E! Poder Ejecutivo Provincial o la
Autaridad ejecutiva municipal declarard en cada caso la Presernpclon Adguisitiva operada,

Las escrituras declarativas que en consecuencia otorgard el Poder Ejecutivo Pravincial o la
Autoridad ejecutiva municipal en las cuales se relacionaran las clrecunstancias del caso,
serviran de titulo bastante para la inscripcion en el Registro de la Propiedad Inmueble.

Art. 3% -5] al presentarse el titulo a inscripcion, el organismo registral observare que con
refacign al mismo inmueble y por el nembre de un tercero existe otra, apoyada en un titule
de amtigledad menor que ¢l plato de |la prescripcion adquisitiva, o existlere anotacion
preventiva de litis de qulen twuviere accién declarativa de prescripeidn adguisitiva a su favar
deberd seguirse el procedimiento judicial que corresponda para que se declare &l dominio
adquirido por el Estado Provincial o la Municipalidad en su caso.
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Art, 3: “Condénase la deuda gue en concepto de Impuesto Inmobiliario registraren, a la fecha de
su Incorporacion al patrimonio del Ente, los inmuebles adquiridos o & adquirirse por las
Municipalidades y Comunas de la Provincia por el modo establecido en el articulo 4015 del CC,
cuando el destino de los mismos sea el uso oficial exclusivo y permanente o la construccidn de
planes de vivienda para fines sociales aprobados por el Poder Ejecutivo, quedando excluides los
comerciales, como requisito previo a la inscripcion de dominia”,

a Usucapidn Administrativa solo es aplicable para terrenos cuyos propietarios tengan DOMINIO
INSCRIFTO.

4.2.4.2- Tareas y documentacién necesaria para la iniciacion del trémite ante el 5.C.LT.
Para la emision de la certificacién catastral, debera cumplirse con los sigulentes requisitos:

Plano de Mensura: Este tramite presupone el registro de un plano de mensura confeccionado al
efecto, Dicho plano, por su condicidn registral preparatoria {Cfr, Decreto 13059/17}, puede prever
modificaciones del estado parcelario siempre que cuente con la autorizacion municipal o comunal y
de otras reparticiones gue deban |ntervenir segun prescripciones de ley (Ministerio de
Infraestructura y Transporte, Ministerio de la Produccidn, Ministerio de Medio Ambients, etc.)

Solicitud de Ia Certificacién Catastral;

Para realizar el tramite web:

- Contar con clave fiscal de AFIP Nivel 3 y tener agregado el serviclo SCIT - 5anta Fe -
Certificado Catastral.

- Haber solicitadao la habilitacidn de la clave de usuario ante el S5CIT,

- Alta de usuario para tramites adminlistrativos sin costo (de carresponder).
- Correc electrénico del solicitante.

Completar la Solicitud de Certificado Catastral con los siguientes datos:

- Numero de Partida de Impuesto Inmobiliario

. Datos del Inmuebie a Certificar: Plano y Afio, Manzana, Lote, y acto por el cual solicita el
Certificado Catastral

- §i la finca es una Unidad Funcional de Propiedad Horizontal: Unidad, Parcela, Superficie
Exclusiva, Superficie comin de uso exclusive, Valor Proporcional, N2 y Afic del Plano, Afectaciones y
Servidumbres si las hubiera.

Para realizar el tramite presencial;

Servicle de Catastre e infarmacién Territerlal - Ministeric de Economia
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- S5e debe completar e imprimir el formulario de solicitud de certificado catastral con los
siguientes datos:

Nimero de Partida de Impuesto Inmabiliario
Datos del Inmueble a Certificar
Datos del Solicitante

Aclaraciones:

- La solicitud de la certificacién implica la conformidad de un alta de partida temporal en los
casos donde no exista empadronamienta fincario. Por tanto, toda solicitud debe efectuarse
por quien acredite Interés legitimo. Para los casos de Comunas y Municipalidades, se
requerira la firma del Presidente Comunal y/o Intendente Municipal y Secretaria,

Mo es responsabilidad del SCT verificar si efectivamente se ha ejercido la posesion por mas
de 20 afios, no obstante, si se llegara a detectar alguna irregularidad al respecto, debera
man|festarse y hacerse saber,

4.2,4.2 Circuito del trdmite dentro del SCIT

4.2.4.2.1 Departamento Operaciones

Ante toda solicitud de certificado catastral, el Departamento Operaciones verificard si
refieren a planos registrados segun lo indicado en el punto 4.2.3. 5i no ha tenido dicho tratamiento,
girard las actuaciones al Area Inscripcién de Planos [Santa Fe) 6 Visacién de Planos (Rosario).
Finalizada dicha actuacian, emitird el certificado catastral correspondiente.

4.2.4.3.2 Area Inscripcion de Planos (Santa Fe) ¢ Visacién de Planos [Rosario) y Direccién de
Valuacién y Tasacidn

El Ares Inscripcion de Planos (Santa Fe) ¢ Visacién de Planos (Rosario), debera cargar el plano
de mensura y describir los peligenos por el cual se solicita la certificacidn. Luego, debera proceder
segun lo indicado en el punto 4.2.3.6.4.

Servicla de Catasiro e Informacién Territorial - Minlsterio de Econamis
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